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 م نظام ترقية أعضاء هيئة التدريس )المتقدم والأقسام العلمية( دليل استخدا

 

 نظام ترقية أعضاء هيئة التدريس

تقديم طلب الترقية إلى رتبة أستاذ مشارك أو أستاذ، كما تتيح تقييم  تتيح هذه الخدمة لأعضاء هيئة التدريس  

 . وتنفيذ جميع الإجراءات عليه انتهاءً بالموافقة على الترقيةالطلب من قبل اللجان المختصة 
 

 

 على موقع الجامعة الخدمات الالكترونية من خلال  ترقيات أعضاء هيئة التدريسيمكن الوصول إلى خدمة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خدمة ترقيات الدخول إلى  
 أعضاء هيئة التدريس
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 تقديم طلب ترقية جديد

وافقة على الإقرار والانتقال إلى الصفحة التالية  الم
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إرفاق قرار التعيين على 
التربة الحالية )قرار 

 التعيين الوظيفي(
 

 إذا كان المتقدم 
ً
متعاقدا

 
ً
مع الجامعة فيرفق أيضا

مع قرار التعيين قرار 
التعاقد مع جامعة 

 الملك خالد

إرفاق نسخة من 
السيرة الذاتية 
باللغة العربية، 
ويكتفى بها إذا 

كان الإنتاج 
 
ً
العلمي منشورا
باللغة العربية 

 فقط.

إرفاق سيرة 
باللغة الإنجليزية 
إذا كان الإنتاج 
 
ً
العلمي منشورا

باللغة الإنجليزية 
ويمكن أن يكتفى 

بها في هذه 
 الحالة. 

تحديد 
الرتبة 

العلمية 
المطلوب 
الترقية 

 إليها

تحديد بيانات الإعارة 
وإرفاق قرار المجلس 

العملي باحتساب مدة 
الإعارة )ويجب رفع 

طلب احتساب الإعارة 
 إلى المجلس 

ً
مسبقا

العلمي قبل تقديم 
 طلب الترقية(.

بعد استكمال 
البيانات 

المطلوبة يتم 
الانتقال 
للصفحة 
 التالية. 

يتم التحقق من صحة 
جميع البيانات المسجلة 

وفي حال وجود خطأ 
يجب مراعة عمادة 

الموارد البشرية 
 لتصحيحها

يجب إضافة بيانات 
التخصص العام 
والدقيق باللغة 

الإنجليزية إذا كان 
الإنتاج العلمي المقدم 
 باللغة 

ً
للترقية منشورا

 الإنجليزية

بيانات التخصص العام 
والدقيق يجب أن تكون 
مطابقة لما ورد في شهادة 

الدكتوراه ورسالة 
الدكتوراه )في حال 

وجود خطأ يتم الرفع 
لعمادة الموارد البشرية 

 لتصحيحه(.
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الوثائق الأكاديمية في هذه الصفحة يتم إرفاق نسخة من 
)البكالوريوس، الماجستير، والدكتوراه( ونسخة من رسالتي 
الماجستير والدكتوراه )إذا لم يكن هناك رسالة ماجستير، 
 فيتم إرفاق نسخة من السجل الأكاديمي لمرحلة الماجستير(

الضغط على "إضافة" لإرفاق نسخة من 
 وثيقة أكاديمية أو رسالة علمية.

 
 ترفق كل وثيقة وكل رسالة بشكل مستقل

 من المستند PDFإرفاق نسخة 
 

 فيمكن 
ً
إذا كان حجم الملف كبيرا

تجزئته )على سبيل المثال 
الجزء  –"رسالة الدكتوراه 

 –الأول"، "رسالة الدكتوراه 
 الجزء الثاني"(

بعد الانتهاء من إرفاق نسخة من 
الوثائق والرسائل العلمية، يتم 

 الانتقال إلى الصفحة التالية.

اسم الدرجة العلمية 
)البكالوريوس أو الماجستير أو 

 الدكتوراه(
أو اسم الرسالة )رسالة 

 الماجستير أو رسالة الدكتوراه(
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صفحة الإنتاج العلمي 
 المقدم للترقية

أنواع الإنتاج العلمي 
إضافة إنتاج علمي  المقدم للترقية

 للترقية

الضغط هنا يؤدي إلى 
ظهور قائمة منسدلة 

تتضمن جميع الأبحاث 
المدخلة في الملف 

 الأكاديمي. 
 

ومن هذه القائمة يتم 
اختيار الأبحاث التي 

يرغب المتقدم في 
 تقديمها للترقية
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عدد وحدات الإنتاج 
 العلمي المقدم للترقية

إرسال الطلب إلى رئيس  حفظ الطلب
 القسم

بعد إرسال الطلب تتغير حالته من "جديد" إلى 
 مجلس القسم" –"تحت الدراسة 
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 والوظيفية  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وعلى وجه الخصوص: التحقق من بيانات المتقدم واكتمالها،  .1

 باللغة التخصص العام والدقيق باللغة  -
ً
العربية )وباللغة الإنجليزية إذا ان الإنتاج العلمي منشورا

 الإنجليزية(، ومطابقته مع التخصص المدون على الشهادات العلمية ومحتوى الرسائل العلمية. 

تاريخ استحقاق الترقية ومقارنته مع تاريخ قرار التعيين على الرتبة الحالية والتحقق من مض ي المدة النظامية   .2

 سنوات ونصف على الأقل(. 3)

 مع الجامعة يتم   .3
ً
وجود نسخة من قرار التعيين على الرتبة الحالية )القرار الوظيفي(، وإذا كان المتقدم متعاقدا

 من وجود نسخة من عقد الجامعة. 
ً
 التحقق أيضا

 السيرة الذاتية.  .4
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 المؤهلات والرسائل العمية: قيام المتقدم بإرفاق نسخة من جميع  التحقق من  .1

 البكالوريوس.  -

 الماجستير.  -

 الدكتوراه. -

 نسخة من رسالة الماجستير أو السجل الأكاديمي إذا لم يكن هناك رسالة. -

 نسخة من رسالة الدكتوراه.  -
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وذلك باستعراض الأبحاث المقدمة من خلال الضغط على كل بحث لتظهر   بيانات الإنتاج العلميالتحقق من  .1

 بياناته كاملة.
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 التحقق من بيانات الإنتاج العلمي كاملة وعلى الخصوص:  .1

انطباق معايير المجلس العلمي على وعاء النشر )يتم الرجوع للدليل دراسة إعداد ودراسة طلب الترقية  -

 لمعرفة هذه المعايير(.

 صحة اسم المجلة المدخل.  -

موقع   - في  وتوثيقه  الدولي  الإيداع  رقم  للدوريات  صحة  الموحد  للرقم  الدولي  التسجيل  مركز 

https://portal.issn.org . 

 صحة بيانات بدل النشر والمؤسسة التي تتبعها المجلة. -

   صحة بيانات العدد والمجلد وفهرسة المجلة -

 وسلامة الروابط )موقع المجلة والبحث المنشور(. صحة انتماء الباحث  -

 صحة عدد الباحثين المشاركين وترتيب المتقدم. -

 سلامة البحث المرفق ووضوحه )النسخة المنشورة من البحث(.  -
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https://portal.issn.org/
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بعد التحقق من بيانات الإنتاج العلمي ووعاء النشر، يقوم فاحص الطلب بتأكيد انطباق المعيار على البحث، مع   .1

 ملاحظة أن المعايير أعلاه تشكل جميع أنواع الإنتاج العلمي ولا يمكن أن تطبق كلها على نوع واحد. 

 والقيام باختيار "نعم" لجميع المعايير دليل على عدم دقة وجدية عملية فحص البحث. 
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  يضم هذا التبويب جميع الإنتاج العلمي غير المقدم للترقية )الأبحاث المقدمة للترقية السابقة، الأبحاث المستلة  .1

 من الرسائل العلمية، بقية الإنتاج العلمي الذي لم يقدم للترقية(.

والنظام يقوم بشكل آلي بإدراج جميع الأبحاث الموجودة على الملف الأكاديمي والتي لم تقدم للترقية ضمن هذا  

 التبويب.

 يجب التحقق من أن المتقدم قد أدرج جميع إنتاجه العلمي على الملف الأكاديمي. 

 

 

 

 

 

 

1 



 

 

 

 جامعة الملك خالد
 المجلس العلمي

0 1 7  2 4 1  9 7 8 3 

0 1 7  2 4 1  9 0 0 9 

sc@kku.edu.sa 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .العبء التدريس ي ويتم تقييمه بشكل آلي من بينات النظام الأكاديمي .1

ووفق    المرفقة   الأدلة والشواهد واقع  من    م المتقدمالأداء التدريس ي ويقوم رئيس القسم أو اللجنة المختصة بتقيي .2

 الآلية الواردة في دليل دراسة طلبات الترقية. 
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 .الأدلة والشواهد التي قام المتقدم بإرفاقها في الملف الأكاديمي .1

الأدلة    واقع  من  م المتقدمويقوم رئيس القسم أو اللجنة المختصة بتقيي  معايير تقييم خدمة الجامعة والمجتمع .2

 ووفق الآلية الواردة في دليل دراسة طلبات الترقية.المرفقة والشواهد  
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توصية مجلس القسم: يقوم رئيس القسم برفع محضر مجلس القسم وخطاب اعتماد المحضر ومن ثم إدخال   .1

 المحكمين المقترحين من قبل مجلس القسم. بينات 

توصية مجلس الكلية: يقوم عميد الكلية برفع محضر مجلس الكلية وخطاب اعتماد المحضر ومن ثم إدخال   .2

 بينات المحكمين المقترحين من قبل مجلس الكلية إذا كانت مختلفة عن القائمة المقترحة من قبل مجلس القسم. 
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