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 دليل استخدام الملف الأكاديمي

 

 الملف الأكاديمي 

البيانات   جميع  على  يحتوي  أكاديمي  ملف  إنشاء  حكمهم  في  ومن  التدريس  هيئة  لأعضاء  الخدمة  هذه  تتيح 

الجامعة   خدمة  في  المختلفة  والنشاطات  أنواعه  بمختلف  العلمي  والإنتاج  العلمية  والمؤهلات  والوظيفية  الشخصية 

هيئة التدريس ومن في حكمهم بالجامعة لارتباطها  والمجتمع. واستكمال بيانات الملف الأكاديمي إلزامي على جميع أعضاء  

 مع بقية الخدمات الالكترونية الخاصة بالمجلس العلمي وغيره. 
 

 

 على موقع الجامعة الخدمات الالكترونية يمكن الوصول إلى خدمة الملف الأكاديمي من خلال  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خدمة الملف الأكاديميالدخول إلى  
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التدريس تحديثها من هذه البيانات تظهر بشكل آلي، وفي حالة وجود خطأ فيها فإن على عضو هيئة 
 خلال الخدمة الذاتية ومراجعة الموارد البشرية لاعتمادها.

هذا التبويب خاص بالدورات التدريبية 
 التي حصل عليها عضو هيئة التدريس

لإضافة بيانات دورة جديدة اضغط هنا 
 وستظهر الشاشة التالية
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هذه البيانات تظهر بشكل آلي، وفي حالة وجود خطأ فيها فإن على عضو هيئة التدريس تحديثها من 
 خلال الخدمة الذاتية ومراجعة الموارد البشرية لاعتمادها.

من إرفاق وثيقة الدورة )البيانات غير لا بد 
 الموثقة لا يعتد بها لأغراض التقييم(
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هذه البيانات تظهر بشكل آلي، وفي حالة وجود خطأ فيها فإن على عضو هيئة التدريس مراجعة عمادة الموارد البشرية 
)هذه البيانات مهمة في احتساب نقاط العبء التدريسي أثناء تقديم طلب ترقية، حيث أن نظام الترقيات لتصحيحها 

 يحتسب هذ النقاط بشكل آلي(
 

هذه البيانات تظهر بشكل آلي، وفي حالة وجود خطأ فيها فإن على عضو هيئة التدريس تحديثها من خلال 
 بوابة الخدمة الذاتية ومراجعة عمادة الموارد البشرية لاعتمادها
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هذه البيانات تقرأ بشكل آلي من النظام الأكاديمي لعمادة القبول 
 والتسجيل.

 

في هذا التبويب يتم إضافة جميع اللجان التي ساهم فيها عضو هيئة 
 التدريس )استكمال هذه البيانات مهم لأغراض الترقية(. 

 

يتم الضغط هنا "إضافة" في حال الرغبة في تعريف 
 لجنة جديدة.
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يتم إدخال اسم اللجنة وبياناتها بشكل  ملاحظة: إذ تكررت العضوية في نفس اللجنة وبقرارات تشكيل منفصلة فإنه 

 مستقل لكل مرة. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هذا التبويب خاص بجميع أنواع الإنتاج العلمي 
 الخاص بعضو هيئة التدريس.

هذا التبويب خاص بالأبحاث المنشورة أو المقبولة 
 للنشر.

 

يتم الضغط هنا لإضافة بحث جديد وستظهر شاشة 
 التالية.جديدة كما في الصفحة 
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في حال المؤتمرات 
فإنه يتم إدخال 

 التالية:الصيغة 
0000-0000 

 

يمكن الاكتفاء 
بفهرسة المجلة في 
 قاعدة بيانات واحدة

 

ينسخ رابط موقع 
المجلة الإلكتروني 
من شريط العنوان 

 ويلصق هنا.
 

مهم في عملية 
احتساب وحدات 

الخاصة البحث 
بالترقية، بما في 
 ذلك المتقدم نفسه

ينسخ رابط البحث 
من شريط العنوان 
ويلصق هنا. ويجب 
 التحقق من دقته 

 

ترفق نسخة البحث كما هو في موقع المجلة وإذا لم يكن البحث منشوراً 
 في موقع المجلة يتبع الآتي:

إذا كان البحث منشوراً فإنه يجب ينسخه من المجلة الورقية مع ضرورة ▪
نسخ صفحة الغلاف وصفحة هيئة التحرير وقواعد النشر بحث تكون 
كلها مع البحث في نفس الملف. وهذا الإجراء مهم في الترقية حيث أنه 

 لن تقبل نسخة من البحث غير المنشورة في المجلة.
إذا كان البحث مقبولًا للنشر فيتم دمج خطاب القبول مع النسخة ▪

 النهائية من البحث في نفس الملف، بحيث يكون هو الصفحة الأولى.

 

إذا كان البحث مقبولًا للنشر 
 فلا حاجة لإدخال التاريخ

 

يتم الضغط على نعم إذا كانت المجلة ضمن المجلات المصنفة لصرف بدل 
والمجلات  WOSمكافأة التميز. )المجلات المدرجة في قاعدة بيانات 

 العربية المعتمدة(
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يتم تحديد هذا الخيار 
إذا كانت المجلة أحد 
المجلات التي يستحق 
النشر فيها صرف بدل 

 مكافأة التميز.
 

في هذه الحالة تصبح 
كتابة اسم المجلة 

غير متاحة وإنما يتم 
اختيار المجلة من 

قائمة المجلات 
المدرجة في قاعدة 

 البيانات.
 

يرفق لخص البحث 
المطبوع من موقع 

Web of 
Science 
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 التدريس بتأليفهاهذا التبويب خاص بالكتب التي قام عضو هيئة 
 

 يتم الضغط هنا لتعريف مؤلف جديد
 

الصادر عن  الكتابيرفق هنا قرار تحيكم 
ال الرغبة حالمجلس العلمي، وهو ضروري في 

 يضمن الإنتاج العلم الكتابفي تقديم 
 المطلوب للترقية. 

 

 فترفق نسخة نهائية من الكتاب أو المؤل   
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هذا التبويب خاص بمساهمة عضو هيئة 
 التدريس في تدريس طلاب الدراسات العليا.

استكمال بيانات هذا الجزء مهم في التقييم 
 أثناء التقدم للترقية أو طلب الاستعانة.

عند الضغط على فصل دراسي معين تظهر قائمة بمقررات الدراسات العليا 
التي قام عضو هيئة التدريس بتدريسها. كما تظهر خاصية تتيح له إدراج 

أسماء طلاب الدراسات العليا الذين ساهم في الإشراف عليهم أو قام 
 بمناقشة رسائلهم.

قم بالضغط هنا لإضافة طالب قمت بالإشراف على رسالته 
 العلمية كمشرف رئيس أو مساعد أو قمت بمناقشة رسالته.
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التبويبات تستكمل بنفس الآلية بقية 
 السابقة مع ملاحظة الآتي:

وجوب إرفاق المستندات التي تثبت ▪
 المساهمة.

جميع هذه البيانات تستخدم لتقييم عضو ▪
هيئة التدريس في حال التقدم بطلب 
الترقية أو طلب العمل كأستاذ متفرغ أو أي 
أغراض أخرى يقرها مجلس الجامعة أو 

 العلمي.المجلس 


