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                              تزويد وثيقة /نموذج طلب إعارة                                      

    (1نموذج )

                                                                        

 إعارة )        (      تزويد )     ( 

 (    (    طلب هاتفي )           كتابي) طلب 

 .................الجهة الطالبة ...................................................................... اسم

 .................طالب الوثيقة ....................................................................... اسم

 ....................................................................موضوع الوثيقة ........................

 ............................................تاريخها................رقم الوثيقة: ..........................

 ..........................المتعلق بموضوع: ................................................................

 هـ  14تاريخ الطلب                 /                  /         
 مدير    ....................................

 الاسم.......................................

 التوقيع ...................................

 هـ14/         التاريخ               /        

___________________________________________________________________________ 

 بالمطلوب.إعارة  / تزويد يعتمد:

 مسؤول الوثائق .................................

 التوقيع .........................................

          /           التاريخ            /                                               )      ( مدة الإعارة 

 هـ 14
____________________________________________________________________________________________________ 

بالمطلوب )نعم( )لا(  إعارة / تزويدتم 

 ........................................................................السبب.......

 إسم الموظف ..................................

 التوقيع.......................................

 هـ14التاريخ            /              /         
____________________________________________________________________________________________________ 

 - تم إعادة الوثيقة المعارة:

 هـ14            /   اليوم/ .....................................................              التاريخ/      

 أسم الموظف المستلم / ..................................  

 ................................التوقيع/ ..................

  

 

 

 (2نموذج )

 نموذج طلب صلاحية على برنامج

       الارشفة الإلكترونية                    الوثائق الرقمية 
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                                                                                 المكرم مدير مركز الوثائق

 المحترم

 بعد التحية           

 ...........................الموظف .. باعتمادلديكم  الفني أمل التكرم بإبلاغ قسم الدعمن

ميةة الرق ثائقالوومنصة الأرشفة الإلكترونية  علىمنحه الصلاحية ممثلا لهذه الإدارة ل

 اة التةةيالأدالعمةةل منهةةاز وتهويةةده بةة ومةةا يحتا ةةهالإدارة  بهةةذهالمتعلقةةة علةةى الوثةةائق 

ك علةةى المةةذكور مةة بتمكنةةه مةةك ذلةةكز وسةةتكوك الإدارة مسةةيولة عةةك  ميةة  مةةا يترتةة

  ودمتم.مسيوليات نتي ة حصوله على صلاحية الاطلاع على الوثائق 

 

 

 

 مدير..................................  

 ..................................الاسم

 ..........................التوقيع .....

 هـ 14/         /            التاريخ  

 

 

 

 

 

 (3)نموذج 

 

 شعار بطلب إعادة وثيقة معارةإ

  إشعار أول  
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   تاريخ       /         (      )      رقم  إلحاقا لإشعار السابق /إشعار ثاني   /      

 هـ14

 

لمحترما                                    ............................                           /المكرم       

 بعد التحية         

     /    وتاريخ         /     (                              سبق أن أعيرت لكم وثيقة رقم )        

 هـ14

 اعادتهقرر إ( أيام  وكان من الم               )        لمدة هـ14بتاريخ        /             /   

 للمركز 

    /          بتاريخ:   /هاتفيا بالمختص  الاتصالتم  وقدهـ 14بتاريخ        /             /   

 ه14

 .هـ14      /       /        بتاريخ و

 إلا أنه حتى تاريخه لم يتم إعادة الوثيقة. 

 لذا نأمل توجيه من يلزم بإعادة الوثيقة ودمتم،

 

 

 

 وثائق والمحفوظاتمدير مركز ال

 


